


İşyerlerinde Düzenlenmesi Gereken Belgeler

İş Sağlığı ve Güvenliği Açısından Düzenlenecek Belgeler
Genel:
1. İç Yönerge
2. Acil Durum Planı

3. Tehlike Sınıfına Göre Çeklist (Risk değerlendirme ekibi ile işaretlenerek)

4. Risk Değerlendirme Analizi  (Risk değerlendirme ekibi ile L Matris şeklinde hazırlanarak)

5. Risk Değerlendirme Raporu

6. İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimleri ve Sertifikaları 

7. Yeterlilik Belgeleri (Kalorifer yakma vb.)

8. İş Sağlığı ve Güvenliği Tespit ve Öneri Defteri

9. İSG Kurul Kararları Dosyası (>=50 Çalışanı olan okullarda)
10. Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi

11. Bakım – Onarım Planı ve Kayıtları (Farklı firmalara yaptırılan işler için sözleşme)
12. Periyodik Kontrol Raporları (Elektrik, Topraklama,  Paratoner, Kalorifer kazanları, Yangın tüpleri ve hortumları, Araç bakım belgeleri, Asansör)
13. Elektrikli araçların (Klima, Bilgisayar, Fotokopi ve Fax cihazları, Çay makinaları, Su sebili, vb.)Talimatları ve Periyodik Kontrol Belgeleri

14. Ramak Kala Olayı ve Yaşanan Kaza Raporları (Kaza İstatistikleri, Bildirimleri ve Kayıtları)

15. İşe Giriş Muayene Raporları (TYÇP ve Ücretli öğretmenler hariç)
16. KKD Zimmet Tutanakları

17. Hijyen Denetim Raporları (Hijyen eğitim belgeleri)
18. İş ve İşlem Talimatları (Personele verilecek diğer işler için)
19. Yıllık Değerlendirme Raporu
Özlük Dosyası (4857/madde 75):

1. İşçinin İş Başvuru Formu

2. İşçi Kimlik Bilgileri, Nüfus Kağıdı Fotokopisi ve 2 vesikalık fotoğraf

3. İkametgahİlmuhabiri

4. Sabıka Kaydı

5. Diploma Fotokopisi

6. Özgeçmiş

7. İş Sözleşmesi

8. Mesleki Eğitim Belgesi (Gerekli İşyerlerinde)

9. İsg Eğitim Sertifikası

10. Hijyen Eğitimi Belgesi

11. İşe Giriş Sağlık Raporu

12. Periyodik Sağlık Muayenesi Raporu

13. Özürlü İşçi için Özürlülük Raporu Aslı veya Fotokopisi

14. Özürlü İşçi Özürlülük İndirimi için Gelirler İdaresi Başkanlığı Yazısı

15. Bordro Sureti

16. Ücret Kesim Cezası Uygulanmışsa Bildirim Yazısı ve Kesintinin Yatırıldığı Bakanlık Hesap Numarası ve Dekontu

17. İSG Bilgilendirme Yazısı

18. Çalışma Belgesi (Bonservis)

19. Fazla Çalışma Onay Yazısı
